                                                                      第三部分 项目说明

项目七 差旅管理服务           

1、 服务内容概述及总体要求：

1. 服务内容概述：

中国女医师协会主办、承办的医学类专业会议及活动的差旅管理服务。
2. 总体服务要求：
（1） 须编制完整严谨的策划方案，符合项目预算要求。

（2） 策划方案具有可实施性与时效性，并承诺承担安全责任。

（3） 服务与沟通须配备专职联络人员，及时响应项目负责人要求并反馈项目进行中出现的问题。

二、服务周期和服务地点

1. 服务周期：
签署框架协议并生效后36个月。

2. 服务地点： 
服务地点以具体项目发生地点为准。

三、具体服务需求：

本次遴选内容为中国女医师协会主办、承办的医学类专业会议及活动的差旅管理服务。具体包括但不限于：
1． 酒店会场前期推荐、勘察，与项目负责人沟通确认具体需求、预算以及其他注意事项，包括场地使用情况、房间预定、餐饮安排等；
2． 专家订票接送服务须配置完整的服务团队，根据需要安排预定符合标准的车票/机票；
3． 安排现场执行人员，如调度人员、接送机（站）人员、接待人员等；

4． 所用车辆须符合项目负责人要求，具有营运资质，驾驶员、车辆应具有国家法律、法规规定的证件及保险（包括但不限于交强险、座位险）；同时应提供应急预案，保障行车安全。

四、项目分项报价表（报价表请单独复制到附件二中，标明项目名称及编号）：
报价项目以下表为准
	序号
	项目
	是否可提供本项服务内容
	报价（不含税）
注：车费部分请填写横向金额总和
	数量
	单位
	备注

	
	
	
	
	
	
	地区
	车型
	单趟接送机（35公里内）
	单趟接送站（35公里内）
	市内接送
（20公里内）
	包天（8小时，100公里）

	1-1
	车辆费用
	
	
	1
	项
	一线及新一线城市
（北京，成都等）
	帕萨特
	
	
	
	

	
	
	
	
	1
	项
	
	GL8
	
	
	
	

	
	
	
	
	1
	项
	
	考斯特
	
	
	
	

	
	
	
	
	1
	项
	
	34座中巴
	
	
	
	

	
	
	
	
	1
	项
	
	54座大巴
	
	
	
	

	
	
	
	
	1
	项
	二线城市
（厦门，合肥等）
	帕萨特
	
	
	
	

	
	
	
	
	1
	项
	
	GL8
	
	
	
	

	
	
	
	
	1
	项
	
	考斯特
	
	
	
	

	
	
	
	
	1
	项
	
	34座中巴
	
	
	
	

	
	
	
	
	1
	项
	
	54座大巴
	
	
	
	

	
	
	
	
	1
	项
	三线城市
（银川、滁州等）
	帕萨特
	
	
	
	

	
	
	
	
	1
	项
	
	GL8
	
	
	
	

	
	
	
	
	1
	项
	
	考斯特
	
	
	
	

	
	
	
	
	1
	项
	
	34座中巴
	
	
	
	

	
	
	
	
	1
	项
	
	54座大巴
	
	
	
	

	1-2
	人员费用
	
	
	1
	人
	车辆调度

	
	
	
	
	1
	人
	现场接待人员

	
	
	
	
	1
	人
	现场接机、接站人员

	1-3
	订票服务费
	
	
	1
	张
	机票

	
	
	
	
	1
	张
	火车票

	1-4
	联络服务费
	
	
	1
	人
	联系客户，确认行程及其他事宜

	1-5
	综合服务费
	
	
	1
	项
	包含上述服务项目，可统一报价

	①  成本合计（税前）
	
	

	②  增值税税率
	
	

	价税合计（①+②）
	
	


五、其他要求：

1. 一线、新一线、二线及三线城市请参考2020年中国城市等级划分名单；
2. 本报价为城市均价，通过初评的参选企业，须进行第二轮详细报价，报价项目及内容另行通知。
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